
คูมือการปฏิบัติงาน 

ระบบจดทะเบียนพาณิชย (กรมพฒันาธุรกิจการคา) 
 

1. ความรูทางวิชาการหรือแนวความคิดท่ีใชในการดำเนินการ   
 1. ความเขาใจใน พระราชบัญญัติทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 มีผลใชบังคบัตั้งแตวันที่ 8 กุมภาพันธ 
พ.ศ. 2499 และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 เปนฉบับแกไขเพ่ิมเติม เปนการ
แกไขกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย มีผลใชบังคบัตั้งแตวันที่ 15 เมษายน พ.ศ. 2549  
 2. พระราชกฤษฎีกา กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
 3. ความเขาใจใน ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย 
(ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 4. ความเขาใจใน ประกาศกระทรวงพาณชิย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน
พาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 ลงวันที ่ 4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งการตั้ง
สำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 ลงวันที ่
23 กันยายน 2552  
 5. ความเขาใจเก่ียวกับระบบจดทะเบียนพาณิชย ผาน www.dbdregcom.dbd.go.th  
  

2. สรุปสาระสำคัญ  และระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มีผลใชบังคบัตั้งแตวันที่ 8 กุมภาพันธ พ.ศ. 2499 
และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 เปนฉบับแกไขเพ่ิมเติม เปนการแกไขกฎหมาย
วาดวยทะเบียนพาณชิย มีผลใชบังคับต้ังแตวันที่ 15 เมษายน พ.ศ. 2549  
 2. พระราชกฤษฎีกา กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
 3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ ๑๑) 
พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) 
พ.ศ. 2552 ลงวันที ่4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณชิย
แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 ลงวันที ่23 กันยายน 2552 
 
3. ระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบัติงาน 

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม ใชเวลาประมาณ 30 – 40 นาที (ไมรวมเวลาในการออกสำรวจ
รานคา) 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาที 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาท ี
4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาท ี

 

 

 



4. ขั้นตอนการดำเนินงาน และ Flow chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 

         
1 การใชระบบงานจดทะเบียนพาณิชย  

1.1 เขาระบบอินเตอรเน็ต https://dbdregcom.dbd.go.th เพ่ือเขาสูเว็บไซต ระบบจด
ทะเบียนพาณิชย  

1.2 คลิกหัวขอ “ระบบจดทะเบียนพาณิชย” ตามรูปภาพ 

 
 

1.3 กรอกรหัสผูใช และรหัสผาน เพ่ือเขาสู 

 
 
2 การจดทะเบียนพาณิชย  
ระบบจดทะเบียนพาณิชย จะมีเมนูสำหรับจดทะเบียนจัดตั้งทะเบียนพาณิชย, จดทะเบียน

เปลี่ยนแปลง, จดทะเบียนเลิก, การแกไขอื่นๆ, การปรับปรุงขอมูลทะเบียนพาณิชย, สามารถพิมพใบสำคัญ (ใบ
ทะเบียนพาณิชย) และออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  



 
 
 
2.1 การจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย เปนเมนสูำหรับบันทึกคำขอจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชยที่

ประชาชนเขามาติดตอยื่นคำขอกับเจาหนาที่โดยตรง เมื่อเจาหนาที่รับคำขอจากประชาชน ก็ทำการ
บันทึกขอมูลเขาระบบ โดยมีขั้นตอนดังนี ้คลิกเลือกที่เมนู >> บันทึกคำขอ >> จัดตั้งทะเบียนพาณิชย 
แลวกรอกขอมูลตางๆ ใหครบถวน ถูกตอง 

การกรอกขอมูล  
สวนที่ 1  จะแสดงขอมูลสำนักงานจดทะเบียน อำเภอและจังหวัดที่จดทะเบียน เจาหนาที่
สามารถกรอกขอมูล วันที่รับจดทะเบียนจัดตั้งใหม และเลือกนายทะเบียนที่ไดรับการแตงตั้ง
ของหนวยงาน  
 

   
 
สวนที่ 2 กรอกขอมูลเก่ียวกับผูประกอบพาณชิยกิจ โดยเลือก Tap ขอมูลหลัก และกรอก 
ชื่อผูประกอบพาณิชยกิจ โดยเลือกประเภทผูประกอบพาณชิกิจ วาเปนบุคคลธรรมดา, นิติ
บุคคล หรืออ่ืนๆ 

- กรณีเปนบุคคลธรรมดา ใหกรอกขอมูล 
- เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก  
- วันเกิด ระบบจะคำนวณอายุถึงวันที่รับจดทะเบียน กรณีไมทราบวันเกิด
ใหกรอกขอมูลกรอกเปน 01/01/ พ.ศ.เกิด   
- ระบบแสดงคาพื้นฐานสัญชาติเปน ไทย ไมสามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได 
- ชื่อ-สกุล, รายละเอียดท่ีอยู, เบอรโทรศัพท และอีเมล(ถามี) 

 



  
 

- กรณีเปนนิติบุคคล ใหกรอกขอมูลเลขทะเบียนนิติบุคคล ระบบจะแสดงชื่อนิติ
บุคคลและวันที่จดทะเบียน ซึ่งเปนขอมูลท่ีอานมาจากฐานขอมูลนิติบุคคลของ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
 

 
 

- กรณผีูประกอบพาณิชยกิจเปนอื่นๆ  
- ระบุเลือกประเภทดังนี ้ 
o หางหุนสวนสามัญ  
o คณะบุคคล  
o กิจการรวมคา  
o นิติบุคคลประเภทอ่ืน  
o บุคคลธรรมดาที่ไมมีสัญชาติไทย  
o นิติบุคคลท่ีไมมีสัญชาติไทย  
- กรอกขอมูลเลขอางอิง หรือหากไมมีใหปอนเครื่องหมาย (-) แทน โดยชื่อ
พาณิชยกิจอาจจะเปนชื่อนิติบุคคลและชื่อผูจัดการตอทาย เชน หาง
หุนสวนสามัญ ชาตรีตระกูล โดยนายอนุศิษฐ  เก้ือนิธิสกุล เปนตน 
 



 
 

สวนที่ 3 ชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ 
- กรอกชื่อพาณิชยกิจภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ถามี) 
- กรอกวันที่เริ่มประกอบกิจการ และวันที่ขอจดทะเบียน 

- กรอกจำนวนเงินทุนที่นำมาใช (บาท) 
 

 
สวนที่ 4 ชนิดแหงพาณิชยกิจ 

- กรอกรหัส หรือ ขอความสวนใดสวนหนึ่งของวัตถุประสงคในชองรหัสหลัก 
ระบบจะแสดงรายการที่คนหาพบ แลวเลือกรายการที่ตองการ โดยเจาหนาที่
สามารถเปลี่ยน/เพ่ิมรายละเอียดวัตถุประสงค ใหชัดเจนขึ้นได 

- คลิกปุม “เพิ่มรายการ” เพื่อเพิ่มขอวัตถุประสงค (สามารถเพิ่มไดไมเกิน 4 ขอ) 
- กรณเีจาหนาที่ตองการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงคท่ีเปนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส เชน 

ขายปลีกทางอินเตอรเน็ต เจาหนาที่ตองคนหาวัตถุประสงคที่เปนพาณิชย
อิเล็กทรอนิกสท้ังหมดขึ้นมาเพื่อเลือก โดยกรอกเครื่องหมาย * ในชองรหัสหลัก 
ระบบจะแสดงรหัสพาณิชยอิเล็กทรอนิกส ทั้งหมดข้ึนมาใหเลือก 

 
           

  สวนที่ 5 ทีต่ั้งสำนักงานแหงใหญ  
-  กรอกรายละเอียดที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ, เบอรโทรศัพท และอีเมล(ถามี)  
-  กรณีที่ตั้งสำนักงานแหงใหญเปนที่ตั้งเดียวกับที่อยูของผูประกอบการ ใหคลิกที่อยู
เดียวกับผูประกอบพาณิชยกิจ ระบบจะแสดงขอมูลที่ตั้งเดียวกับผูประกอบพาณิชย
กิจใหอัตโนมัติ 



 
 

สวนที่ 6 ชื่อผูจัดการ - ผูใชงานคลิกปุม “เพ่ิมรายชื่อผูจัดการ” ระบบแสดงหนาตางเพ่ิม
ขอมูลใหผูใชงานปอนขอมูล  

 
- ปอนขอมูลเลขประจำตัวประชาชน, วันเกิด, ชื่อ-สกุล และที่อยูของผูจัดการ 
- กรณีผูจัดการไมใชคนไทย ใหเปลี่ยนสัญชาติ จากนั้นใหระบุเลขหนังสือเดินทาง 
หรือเลขบัตรที่แสดงตัวตนของผูจัดการ  
- กรณีเปนคนเดียวกับผูประกอบพาณิชยกิจ ใหคลิก บุคคลเดียวกับผูประกอบ
พาณิชยกิจ ระบบจะแสดงขอมูลเดียวกับผูประกอบพาณิชยกิจใหอัตโนมัติ  
- คลิกปุม “เพ่ิมขอมูล” กรณีมีผูจัดการมากกวา 1 ทาน 

 
 
  สวนที่ 7 Tap เว็บไซต 

 



 

 
ระบบจะเปด Tab เว็บไซต ใหเจาหนาที่กรอกขอมูล เม่ือมีการกรอกขอมูลชนิดแหง
พาณิชยกิจเปน พาณิชยอิเล็กทรอนิกส จาก Tab ขอมูลหลัก ใหเจาหนาที่กรอก
ขอมูลรายละเอียดเว็บไซต, ชองทางออนไลน, ชื่อเว็บไซต, หมวดหมูเว็บไซต, ระบบ
สั่งจอง/สั่งซื้อสินคาที่ใช, วิธีการชำระเงิน, วิธีการสงสินคา, จำนวนเงินทุน และอีเมล
(ถามี) แลวบันทึกขอมูล 

   
 

สวนที่ 8 Tap รับโอนพาณิชยกิจ 
- ผูใชงานปอนขอมูลทะเบียนเลขที่ และเลขที่คำขอจัดตั้ง(ที่มีสถานะจดทะเบียน
เปนเลิก) ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลใหอัตโนมัติ  
- ผูใชงานกรอกขอมูลวันทีโ่อนกิจการ และสาเหตุท่ีโอนกิจการ 

 
 
 
 
 



สวนที่ 9  Tab ที่ตั้งสำนักงานสาขา 
- คลิกปุม เพิ่มที่ตั้งสำนักงานสาขา ระบบจะแสดงหนาตาง ใหเจาหนาที่กรอก

ขอมูลรายละเอียดที่ตั้งสำนักงานสาขา 

 
 
- คลิกปุม เพ่ิมขอมูล เพ่ือบันทึก เจาหนาทีส่ามารถเพิ่มขอมูลไดมากกวา 1 แหง 

 
 
- คลิกปุม เพ่ิมที่ตองโรงเก็บสินคา  

 
 
- กรอกรายละเอียดที่ตั้งโรงเก็บสินคาใหครบถวน แลวกด เพิ่มขอมูล เพ่ือเปนการ

บันทึกขอมูล 

-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สวนที่ 10 ผูเปนหุนสวนเงินลงทุน เพ่ือกรอกขอมูลของผูเปนหุนสวน 

 
 
- กรอกขอมูลของผูเปนหุนสวน   

 
ระบบแสดงหนาตางเพ่ือใหเพ่ิมขอมูล  
- กรอกสถานะ มีชีวิตอยู  
- กรอกขอมูล เลขบัตรประจำตัวประชาชน, วันเกิด, ชื่อ-นามสกุล และที่อยูของ
ผูเปนหุนสวน  
- กรณีผูเปนหุนสวนไมใชคนไทย ใหเปลี่ยนสัญชาติ และระบุเลขหนังสือเดินทาง 
หรือเลขบัตรที่แสดงตัวตนของผูเปนหุนสวน  
- กรอกขอมูลการลงหุน เปนเงินสด หรือ ทรัพยสินอื่น โดยคิดเปนจำนวนเงิน
(บาท)  
- คลิกปุม เพ่ิมขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลดังกลาว เจาหนาที่สามารถบันทึกขอมูลผู
เปนหุนสวนไดมากกวา 1 ทาน  

สวนที่ 11 Tap อื่นๆ ใชในการกรอกขอมูลอ่ืนๆ ที่ตองการแจงเพ่ิมเติม 

    
 

  สวนที่ 12 Tab เอกสารแนบ 



 
- เอกสารที่สามารถแนบได ตองอยูในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไฟล เชน pdf , png 

, tiff, .jpg, .png เปนตน  
- คลิกปุม เลือกไฟล ที่ไดจัดเตรียมไว  
- กรอกคำอธิบายหรือชื่อของเอกสาร  
- สามารถแนบไฟลเอกสารไดมากกวา 1 รายการ โดย คลิกปุม เลือกไฟล  
- กรณีเลือกไฟลปด สามารถ คลิกปุม ลบ เพ่ือลบไฟลเอกสารท่ีไมตองการออก 
- กด บันทึก แลวสั่งพิมพใบสำคัญ 

เมื่อบันทึกขอมูลแลว เลขทะเบียนพาณชิย ของผูประกอบพาณิชยกิจที่เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคล ระบบจะใชเลขประจำตัวประชาชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล สวนเลขที่คำขอจัดตั้งระบบจะสรางข้ึน
โดยอัตโนมัติ ดังรูปภาพ 

 
 

ระบบจะสรางใบทะเบียนพาณชิย เพื่อใหเจาหนาที่ทำการตรวจสอบความถูกตองกอนทำการพิมพ ใบ
ทะเบียนพาณิชยใหประชาชน  

 กรณเีจาหนาที ่ เลือก ไมพิมพใบสำคญัทะเบียนพาณิชย ใหคลิกปุม “ปด” แลวสามารถ
พิมพใบสำคัญทะเบียนพาณชิยภายหลังได โดยมีข้ันตอนดังนี ้ 

1. เลือกเมนู บันทึกคำขอ แลวเลือก พิมพใบสำคัญ 

 
2. กรอก ทะเบียนเลขที่ โดยใชเลขที่บัตรประจำตัวประชาชนกรณีเปนบุคคล

ธรรมดา หรือเลขทะเบียนนิติบุคคลกรณีเปนนิติบุคคล 
3. เลือกเลขที่คำขอจัดตั้ง และเลขที่คำขอ ซึ่งระบบจะแสดงใหขอมูลใหเลือก 
4. เลือกนายทะเบียนพาณิชย 



5. สั่งพิมพ ตามรูปประกอบ 

 
 กรณเีจาหนาที่ เลือก พิมพใบสำคัญ ใหคลิกปุม “พิมพใบสำคัญ” ระบบแสดงใบสำคัญ

ทะเบียนพาณิชย ดังรูป 

 
 6. เสนอเซ็นตอนายทะเบียนพาณิชย ที่ไดรับมอบหมาย 

7. มอบใบสำคัญทะเบียนพาณิชย พรอมเก็บคาธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำหนด 
3 การเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย 

เมื่อประชาชน/ผูประกอบพาณิชยกิจไดแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย 
ตามแบบ ทพ. โดยระบุรายการที่ตองการเปลี่ยนแปลง เชน ท่ีอยูของผูประกอบพาณิชยกิจ, ชื่อที่ใชใน
การประกอบพาณิชยกิจ, ชนิดแหงพาณิชยกิจ, จำนวนเงินทุน, ที่ตั้งสำนักงานใหญ, ชื่อผูจัดการ, ที่ตั้ง
สำนักงานสาขา, ที่ตั้งโรงเก็บสินคา และขอมูลของผูเปนหุนสวน เปนตน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เขาเมนู บันทึกขอมูล >> เปลี่ยนแปลง ตามรูปประกอบ 



  
 

2. กรอก ทะเบียนเลขที่ โดยใชเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน กรณท่ีีผูประกอบพาณิชยกิจ
เปนบุคคลธรรมดา หรือกรอกเลขที่นิติบุคคล กรณีผูประกอบพาณิชยกิจเปนนิติบุคคล  

3. กรอก เลขที่คำขอจัดตั้ง ระบบจะแสดงขอมูลของผูประกอบพาณิชยกิจดังกลาวขึ้นมา 
 

 
 

4. เลือกรายการท่ีตองการเปลี่ยนแปลง (15 รายการ) ตามรูปประกอบ 

 
 

ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลทะเบียนพาณิชยที่เลือกบนหนาจอ ระบบจะ
อนุญาตใหแกไขขอมูลได ตามรายการที่ตองการเปลี่ยนแปลงเทานั้น ขอมูลที่ไมไดเลือก
รายการเปลี่ยนแปลง ระบบจะแสดงเปนแถบสีเทา คือ ไมสามารถแกไขขอมูลได  
5. เจาหนาที่ทำการแกไขขอมูลที่ตองการ จากนั้น คลิกปุม “บันทึก”  
6. ระบบจัดเก็บขอมูลที่แกไขลงฐานขอมูล  
7. พิมพใบสำคัญทะเบียนพาณิชย ตามขั้นตอน พิมพใบสำคญัทะเบียนพาณชิยขางตน 
8. เสนอเซ็นตอนายทะเบียนพาณิชย ที่ไดรับมอบหมาย 
9. มอบใบสำคัญทะเบียนพาณิชย พรอมเก็บคาธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำหนด 

 
 
 



4 การจดเลิกทะเบียนพาณิชย  
การจดเลิกทะเบียนพาณิชย จะใชกรณีท่ีผูประกอบการมายื่นคำขอเลิกทะเบียนพาณชิย 

(ทพ.1) โดยผูประกอบการตองกรอกรายการที่ 1 คือ ชื่อผูประกอบการ, รายการที่ 2 คือ ชื่อที่ใชใน
การประกอบพาณิชยกิจ และรายการที่ 5 คือ ที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ เมื่อเจาหนาที่รับคำขอดังกลาว
แลว ใหทำการบันทึกขอมูลในระบบ โดยเขาเมนู ดังนี้ 

1. บันทึกคำขอ  
2. เลิก  

 
3. กรอก ทะเบียนเลขที่ 
4. เลือก เลขที่คำขอจัดตั้ง 
5. ใสวันที่รับจดทะเบียนเลิก 
6. เลือกนายทะเบียน 

 
7. ใสสาเหตุการเลิกกิจการ  

 
8. กด บันทึก ระบบจะแสดงขอความ บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูป 

ใหเจาหนาที่นำเลขที่คำขอจากระบบ ไปกรอกลงหัวกระดาษแบบ ทพ. และเสนอเซน็ต
ตอนายทะเบียนที่ไดรับการแตงตั้ง 



 
 

 5 การแกไขอื่นๆ   
การแกไขอื่นๆ จะใชในกรณีที่ผู ประกอบพาณิชกิจตองการเปลี่ยนแปลงในสวนของ ชื่อผู

ประกอบพาณิชยกิจ, ที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ, ชื่อผูจัดการ และวันที่รับจดจัดตั้งกิจการ โดยเขาเมนู 
ดังนี้ 

1. บันทึกคำขอ 
2. แกไขอื่นๆ 

  
 
3. กรอกทะเบียนเลขที่ 
4. เลือกเลขที่คำขอจัดตั้ง ระบบจะแสดงขอมูลผูประกอบกิจการ 
5. เลือกรายการที่ตองการเปลี่ยนแปลง ดังรูป 

  
6. เมื่อแกไขขอมูลที่ตองการเปลี่ยนแปลงเรียบรอยแลว ใหกด บันทึก 

6 การปรับปรุงขอมูล 
 การปรับปรุงขอมูล จะใชในกรณคีนหาขอมูลของผูประกอบกิจการพาณิชยกิจ เพ่ือดูขอมูล

การจดทะเบียนพาณิชยกิจ โดยมีข้ันตอนดังตอนี้ 



5.6.1 เลือกที่เมนู ปรับปรุงขอมูล 

 
 
5.6.2 กรอกเลขที่ทะเบียนของผูประกอบการ 
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5.6.3 ทำการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล แลวบันทึกขอมูล 
5.6.4 พิมพใบสำคัญ (ใบทะเบียนพาณิชย) ใหผูประกอบการ 

 
 

5. ชองทางในการติดตอจดทะเบียนพาณิชย  
 ประชาชนสามารถจดทะเบียนพาณิชยไดที่ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู  

 
 

6. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย

ตามประเภทของการดำเนินการดังตอไปนี้ 
1.  จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

      2.  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
      3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
      4.  ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
      5.  ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
      6.  ขอใหเจาหนาที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณชิยกิจ ฉบับละ 30 บาท 



 
 
แผนผังแสดงขั้นตอนการดำเนินงาน และ Flow Chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
 

งานทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
       
 
 
 
 

    
 

  
                                                                                                                                                                        

       

           
   

                                                                                 

   
 

 
           

 
        
       
           
       
 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ผูประกอบการยื่นเอกสาร 

ตอเจาหนาที่ 

เอกสารครบถวนถูกตอง 
ไม ใช 

เก็บคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่จัดเก็บ

ออกใบเสร็จ 

บันทึกขอมูลในระบบ

ทะเบียนพาณิชย 

พิมพ 

ใบทะเบียนพาณิชย 

เสนอนายทะเบียน 

จบ 

สงใบทะเบียนพาณิชยพรอม

ใบเสร็จรับเงินใหผูประกอบการ 



7. ชองทางการรองเรียนและแนะนำบริการ 

1) กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู โทรศัพท 056-771333 

2) www.wangchomphu.go.th/ 

3) E-Service One Stop Service ในเว็บไซต อบต.วังชมภ ู 

   ( https://www.wangchomphu.go.th/Pages/e_service ) 

 

8. รายการเอกสารประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ  

(1) แบบฟอรมคำขอจดทะเบียนพาณิชย 

(2) เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส 

(3) หนังสือมอบอำนาจ 

*หมายเหตุ สามารถดาวนโหลดเอกสาร ประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ ไดท่ี 

  E-Service One Stop Service ในเว็บไซต อบต.วังชมภู  

 ( https://www.wangchomphu.go.th/Pages/e_service ) 

 

 

 

 


