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จัดทำโดยกองชาง 

องคการบริหารสวนตำบลวังชมภ ู

อำเภอเมืองเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ 
 

 

 



1. คูมือปฏิบัต ิ   งานขออนญุาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร  

 
 

 อำนาจหนาที่ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไข 

เพิ่มเติมถึง ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552  

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.

2552 กำหนดอำนาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตำบลดังนี ้ 

 มาตรา 66 องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในดานเศรษฐกิจ สังคม 

และ วัฒนธรรม  

 มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลมีหนาที่ตองทำในเขตองคการบริหาร 

สวนตำบลดังตอไปนี้  

 (1) จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก  

 (2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

 (3) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 

 (4) ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 (5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  

 (6) สงเสริมการพัฒนาสตรีเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผูพิการ 

 (7) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 (8) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

 (9) ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความ 

จำเปนและสมควร 

 มาตรา 68 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการ 

บริหารสวนตำบลดังตอไปนี้ 

 (1) ใหมีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 

 (2) ใหมีและบำรุงไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 

 (3) ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 

 (4) ใหมีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 

 (5) ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 

 (6) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว (7) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 

 (8) การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 

 (9) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 

 (10) ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 
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 (11) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 

 (12) การทองเท่ียว 

 (13) การผังเมือง 

 อำนาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกร

ปกครอง สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.

2542 กำหนดให อบต.มีอำนาจและหนาที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพ่ือประโยชนของ ประชาชน

ในทองถิ่นของตนเองตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

 2. การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 

 3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และที่จอดรถ 

 4. การสาธารณปูโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 

 5. การสาธารณปูการ 

 6. การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 

 8. การสงเสริมการทองเที่ยว 

 9. การจัดการศึกษา 

 10. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคณุภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

 12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับที่อยูอาศัย 

 13. การใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

 14. การสงเสริมกีฬา 

 15. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

 16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน 

 17. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

 18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 

 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

 20. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 

 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

 22. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว 

 23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 

สาธารณสถานอ่ืนๆ 
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 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ 

สิ่งแวดลอม 

 25. การผังเมือง 

 26. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 

 27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 

 28. การควบคุมอาคาร 

 29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

ขอบเขตของกระบวนการทำงาน 

 

  การจัดทำคูมืองานกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร กองชาง องคการ

บริหารสวนตำบลวังชมภู มีวัตถุประสงคดังนี้     

1. เพ่ือใหกองชาง มีการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ที่แสดงถึง 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง 

  2. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะชวยใหการทำงานของกองชาง ได

มาตรฐาน เปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการ

ทำงานปลอดภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

  3. เพ่ือประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพรใหกับ 

บุคคลภายนอก หรือผูใชบริการ ใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการที่มีเพ่ือขอรับบริการที่ตรง

กับ ความตองการ 

  4. เพ่ือใหเกิดความรูความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับกระบวนงาน และใชเปนแนวทางในการ 

ปฏิบัติงานไดอยางถูกตองสอดคลองกับวิธกีารและแนวทางปฏิบัติงานที่ไดมีกำหนดไว 

 

2. ขั้นตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร มีดังนี ้

 1. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลวังชมภ ูหรือที่

ทำการผูใหญบาน 

 2. ผูยื่นคำรอง นำแบบคำรองพรอมหลักฐานยื่นตอเจาพนักงานธุรการ กองชาง อบต.วังชมภู เพ่ือ 

จัดทำหนังสือรับรองการขออนุญาต 

 หลักฐาน 

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

  - สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
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  - แบบแปลนสิ่งปลูกสราง 1 ฉบับ 

  - ใบมอบอำนาจ(กรณเีจาของที่ดินไมสามารถมาติดตอเองได) 1 ฉบับ 

 3. เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก อบต.ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไมอยูประจำสำนักงาน หรือติด 

ภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ 3 วัน) 

 4. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสือรับรอง 

 

3.ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

 

ชองทางการรองเรียนและแนะนำบริการ 

1) กองชาง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู โทรศัพท 056-771333 

2) www.wangchomphu.go.th/ 

3) E-Service One Stop Service ในเว็บไซต อบต.วังชมภ ู 

   ( https://www.wangchomphu.go.th/Pages/e_service ) 

 

 

คาทำเนียม งานกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร 

1. คาคำขอ 20 บาท 

2. คาตรวจแบบ ตารางเมตรละ 50 ส.ต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


