
คูมือการปฏิบัติงาน  การยืนยันสิทธิเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

กองสวัสดกิารสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู 
อำเภอเมืองเพชรบูรณ  จังหวัดเพชรบูรณ 

  



1. ชื่องาน     การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
    

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 1. ประชาสัมพันธการรับยืนยันผูท่ีจะมีอายุ 60 ป และผูท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ หรือผูสูงอายุที่ยาย
ภูมิลำเนาเขามาใหมในเขตพ้ืนที่องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู ที่ยังไมเคยยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุมากอน 
 2. เจาหนาที่รับยืนยันสิทธิรับตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องตน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  2.1 หลักฐานประการการยืนยันสิทธิ 
   กรณียืนยันสิทธิดวยตนเอง 
   1. บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง 
   2. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน  ฉบับจริง 
   3. สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร ฉบับจริง กรณีผูสูงอายุประสงครับเงนิผานธนาคาร 
      กรณีไมสามารถมาแสดงตนดวยตนเอง ใหมอบอำนาจใหผูอ่ืนมาแทนได 

 1. หนังสือมอบอำนาจกรณทีี่ไมสามารถมายืนยันสิทธิไดดวยตนเอง 

     2. บัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  
     3. ทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ  
      4. สมุดบัญชีเงินฝาก  1  ฉบับ กรณีไมสะดวกมารับเงินสด 
     5. บัตรประชาชนผูไดรับมอบอำนาจ 1 ฉบับ  
      6. ทะเบียนบานผูไดรับมอบอำนาจ 1 ฉบับ  
  2.2 คุณสมบัติผูมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566  มีดังนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีชื่อยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
3. มีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือผูสูงอายุที่ยายภูมำเลาเขามาในพ้ืนที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น แตยังไมไดยื่นคำขอยืนยันสิทธิ 

4. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุ
แหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด ในรหวางที่คณะกรรมการผูสูงอายุ
แหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุยังมิไดมีการกำหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นใชคุณสมบัติผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑารจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2552 และที่แกไขเพิ่มเติมไปพลางกอน ดังนี้ 



4.1 ไม เปนผู ไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับเงินบำนาญ บำนาญพิเศษ 
หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือ
ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดสรรใหเปน
ประจำ ยกเวนผูพิการ และผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
หลักเกณฑการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2548  

 3. เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติผูที่มายืนยันสิทธิ หากพบวามีคุณสมบัติ
ไมถูกตอง จะแจงใหทราบทันที แตหากมีคณุสมบัติถูกตองจะเสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลวังชมภูเพ่ือพิจารณา
รับยืนยันสิทธิตอไป 
 4. เสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลวังชมภูเพื่ออนุมัติการรับยืนยันสิทธิผูสูงอายุ 

5. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจเดือนใหผูนำหมูบานทราบติด 
ประกาศใหประชาชนทราบอยางนอย 15 วัน  
 6. บันทึกขอมูลผูสูงอายุท่ีมายืนยันสิทธิลงในระบบสารสนเทศฐานขอมูลเบ้ียยังชีพของกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 
 
  ผูสูงอายุที่ยืนยันสิทธิจะมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไปเมื่อมีอายุครบ 60 ป
บริบูรณ  สวนผูที่ยายภูมลิำเนาเขามาใหมจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป เมื่อมายืนยันสิทธิ ทุกวันที่  10  ของ
เดือน โดยกรมบัญชีกลางจะดำเนินการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูมีสิทธิรับเงิน หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมี
สิทธิรับเงิน  ในอัตราแบบขันบันได ดังนี้  
  1. ชวงอายุ  60 – 69  ป  ไดรับคนละ  600  บาทตอเดือน 
  2. ชวงอายุ  70 – 79  ป  ไดรับคนละ  700  บาทตอเดือน 
  3. ชวงอายุ  80 – 89  ป  ไดรับคนละ  800  บาทตอเดือน 
  4. ชวงอายุตั้งแต  90  ปขึ้นไป  ไดรับคนละ  1,000  บาทตอเดือน 
 7. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเม่ือเสร็จสิ้นการรับยืนยันสิทธิเพื่อขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินตอไป 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

 
 
 1. ตาย 
 2. ขาดคณุสมบัติตามขอ 6 
 3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนหนังสือตอองคการบริหารสวนตำบลวังชมภู หนาที่ 
ของผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 1. ตรวจสอบรายชื่อของตนเองในประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงนิ 
 2. เมื่อยายภูมิลำเนาออกจาก องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู หรือยายเขามาใหมตองแจงให องคการ 
บริหารสวนตำบลวังชมภู   ทราบโดยเร็ว 
 3. กรณีเสียชีวิต ใหผูดูแลหรือญาติตองแจงการเสียชีวิตใหองคการบริหารสวนตำบลวังชมภู  ทราบโดยเร็ว 
(พรอมสำเนาใบมรณะบัตร) ภายใน  7  วัน 
 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของกับการปฏิบัติงาน 
 3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2552   
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2566 
 
 



3.คณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบตั ิใชระยะเวลา 3 นาที 

 

กรณขีาดคุณสมบัติตาม
ระเบียบฯ 

6.บันทึกรายชื่อในฐานขอมูล
ระบบสารสนเทศ อปท.

ประจำเดือน 

2.เจาหนาที่รับตรวจสอบ 

เอกสารและคุณสมบัติเบื้องตน 
ชะระยะเวลา 3 นาท ี

 

รบัลงทะเบยีน 

7.ประกาศรายชื่อผูมสิีทธิรบั
เงินเบี้ยยังชีพ เมื่อเสร็จส้ิน 

การรับลงทะเบียน 

 

 
ผังข้ันตอนการรับยืนยันสิทธิผูสูงอายุเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

    
 
 
                                       
 
 
 
              
                                                   
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.เสนอนายก อบต. วังชมภ ู

อนุมตักิารรับขึ้นทะเบียน ใชระยะเวลา 
1 วัน 

1.ประชาสมัพันธ 
รบัลงทะเบยีนผูที่จะมีอายุครบ 
60 ป ในปงบประมาณถดัไป  

ใชระยะเวลา 1 วัน 

แจงผูสูงอายุทราบ 

กรณคุีณสมบัติครบถวน
ตามระเบียบฯ 

5.ประกาศรายชื่อผูมสิีทธิรับเงิน
ประจำเดอืนใหผูสงูอายุทราบ 

ใชระยะเวลา 15 วัน 



ชองทางการรองเรียนและแนะนำบริการ 

1) กองสวัสดิการฯ องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู โทรศัพท 056-771333 

2) www.wangchomphu.go.th/ 

3) E-Service One Stop Service ในเว็บไซต อบต.วังชมภู  

   ( https://www.wangchomphu.go.th/Pages/e_service ) 

 


