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คำนำ 

การปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได ซึ่งนับวาเปนปจจัยสำคัญย่ิง เพ่ือใหการ 

บริหารการจัดเก็บภาษีเปนไปอยางมีระบบ ปองการสูญเสียเงินรายได เพ่ือรักษาทรัพยสินและผลประโยชนของ

ทาง ราชการขจัดปญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณไดอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ

สราง ภาพลักษณทีดีตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

เพื่อเปนการพัฒนาการบริหารดานการจัดเก็บภาษี กำกับ ดูแล การตรวจสอบรายได องคการ บริหาร

สวนตำบลวังชมภู  เปนการกำกับดูแล ตรวจสอบขั้นตอนการดำเนินการไปอยางสมบูรณทุกขั้นตอน ตลอดจน 

สนับสนุนสงเสริมใหมีการนำมาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร  เปนการตรวจสอบภายใน

ตัวเอง ปองกันการผิดพลาดท่ีอาจจะเกิดขึ้นไดระหวางการปฏิบัติงาน  

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง จึงไดดำเนินการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได ใหผู มี

หนาที่รับผิดชอบปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการปฏิบัติงานดานจัดเก็บรายไดที่ถูกตองตาม

ระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ หนังสือสั่งการกอนลงมือปฏิบัติงานเพื่อใหเกิดประสิทธิภาพสอดคลองแนวทางใน

การปฏิบัตงิาน ที่มุงผลสัมฤทธิ์สูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี 

           จัดทำโดย  

                                                                           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

                                                                               กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู  
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การใหบริการงานจัดเก็บรายได  

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  

กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู 

หลักการและเหตุผล 

การบริหารการจัดเก็บภาษี เปนสวนหนึ่งของการบริหารงานองคการบริหารสวนตำบล มีการบริหาร

จัดการดานการ จัดเก็บภาษี และการพัฒนารายไดเปนไปอยางถูกตองยอมสะทอนใหเห็นวา องคการบริหาร

สวนตำบล มีประสิทธิภาพในการบริหารงาน การที่จะปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดอยางถูกตองนั้นจะตอง

ถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เก่ียวของ ดั้งนั้น การรวบรวม เรียบเรียง เอกสารอันเปนสวนหนึ่ง

ของการเตรียมความพรอมหรือความพยายามในการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตำบลวังชมภู เพ่ือให

บุคลากรของ องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู ไดมีกรอบ แนวทางในการปฏิบัติงานที่ มุงผลสัมฤทธิ์สู

กระบวนการบริหารจัดการบานเมืองที่ดีมีประชาชนเขามามีสวนรวมทุก กระบวนการของการปฏิบัติราชการ 

เพื่อสั่งคมอยูดีมีสุข การปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ ๓ ดาน ดานแรก เขาใจระเบียบ กฎหมาย 

ขอบังคับ หนังสือสั่งการ กอนการลงมือปฏิบัติงาน ดานที่สอง ตองเขาถึงหลักเกณฑขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติ

ราชการ และ ดานที่สาม ตองพัฒนาคน พัฒนาตนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานใหสามารถดำเนินการควบคู

กันไปอยางเปนระบบ ดั้งนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตอง 

ทันตามเวลาและเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู จึงไดกำหนดแนวทางการ

ปฏิบัติงานดาน การจัดเก็บรายไดขึ้นเพื่อใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด  

วัตถุประสงค  

๑. เพ่ือเปนการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ กำกับดูแล การบริหารจัดการดานการจัดเก็บ 

   ภาษี และพัฒนารายได  

๒. เพ่ือใหองคกรมีรายได ซึ่งจะสงผลใหสามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลไดมากข้ึน 

๓. เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการจัดการบานเมืองท่ีดี  

๔. เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการพัฒนาทองถ่ินของตนดวยการใหความรวมมือในการชำระภาษี 

    ใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

เปาหมาย  

๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม  

๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตำบลวังชมภูไดครบถวน  

/3. ประชาชน... 
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๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชำระภาษี 

 วิธีดำเนินงาน 

๑. ขั้นการเตรียมการ  

        - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน จัดทำประกาศ และออกหนังสือ

แจงเวียน ใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพื่อจะไดยื่นแบบพิมพภายในเวลากำหนด 

 ๒. ขั้นการดำเนินงาน 

         - จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา  

         - แตงต้ังเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  

         - ออกหนังสือแจงใหผูอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  

         - จัดทำแผนพับประชาสัมพันธ  

๓. หลังการดำเนินการ 

         - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 

ระยะเวลาดำเนินการ 

           ภายในปงบประมาณ 

           ผูรับผิดชอบงานการจัดเก็บรายได 

                     งานจัดเก็บรายได  กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู   

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  

           ๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตองและเปนธรรม  

           ๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตำบลวังชมภูไดครบถวน  

           ๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชำระภาษี 

 

 

 

 

 

/ภาษีปาย... 
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ภาษปีาย 

ภาษีปาย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายทีใชในการประกอบการคา 

หรือ ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือ

โฆษณา ไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือทาใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

  ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย คือ เจาของปายหรือผูครอบครองปายในกรณีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดง รายการ

ภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได ใหถือวาผูครอบครองปายนั้น เปนผูมี

หนาที่เสียภาษีปายนั้นได ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัว ผูครอบครอง

ปายน้ันได ใหถือวาเจาของหรือ ผูครอบครองอาคาร หรือที่ดินปายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยูเปน ผูมีหนาท่ีเสีย

ภาษีปายตามลำดับ  

อัตราภาษีปาย  

 

 

อัตราภาษีปาย (บาทตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

ประเภทปาย เคลื่อนท่ี/เปลี่ยนภาพ ไมเคลื่อนที่/ไมเปลี่ยนภาพ 

1.ไทยลวน 10 5 

2.ไทยปนอักษรตางประเทศและปนกับ

ภาพ 
52 26 

3.ปายไมมีอักษรไทยหรือไทยอยูใตหรือ

ต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
52 50 

  

ปายเมื่อคำนวณพื้นที่จำนวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

/เอกสาร... 
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เอกสารหลักฐานที่นำมาใชในการติดตอ 

1. สำเนาทะเบียนบาน บัตรประจาตัวประชาชน  

2. สำเนาหนังสือรับรองสำเนาทะเบียนหุนสวนบริษัท  

3. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ทั้งลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี)  

4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงปาย  

5. หนังสือมอบอำนาจพรอมตดิอากร (กรณีมอบอำนาจ)  

กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย 

            - เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป  

            - ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ้น   ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย

ชำระภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี  

การชำระภาษี 

            - ใหเจาของปายชาระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน  

            - ปายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป (คิด

ภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน)  

                                   งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % 

                                   งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  

                                   งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  

                                   งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 %  

เงินเพิ่ม 

- ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษี  

- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทาใหจานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลงให เสีย 

  เงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม  

- ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย  

บทกำหนดโทษ  

           1. ผูใดจงใจไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 

บาท 

           2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเทจ็ ใหถอยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวาง โทษ

จำคุกไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำ ทั้งปรับ  

/3.  ผูใดไมแจง... 

 



-5- 

 

         3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ

ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

ขั้นตอนการเสียภาษีปาย  

1. ขั้นตอนการเสียภาษีปาย   

               1.1 เอกสารที่ตองใชในการติดตอ  

                        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

                        - หนังสือมอบอำนาจ (กรณไีมสามารถมาติดตอดวยตนเอง)  

               1.2 ขั้นตอนการใหบริการ  

                        - ยื่นแบบประเมินภาษี  

                        - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี  

                        - ออกใบเสรจ็รับเงิน  

ระยะเวลาดำเนินการ 

                - โดยประมาณ 1 วันทำการ  

2.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม  

                2.1 เอกสารที่ตองใชการติดตอ 

                        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

                        - สำเนาทะเบียนบาน  

                        - ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน  

                        - แผนท่ีตัง้พอสังเขป  

                        - หนังสือมอบอำนาจ (กรณไีมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 

                2.2 ขั้นตอนการใหบริการ 

                        - ยื่นแบบประเมินภาษี  

                        - ตรวจสอบ  

                        - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย  

                        - คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ  

                        - ออกใบเสรจ็รับเงิน 

 

 

/ภาษีที่ดิน... 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

ฐานภาษี มูลคาราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

ผูเสียภาษี 

-  เจาของที่ดิน/ส่ิงปลูกสราง 
- เจาของหองชุด  

- ผูครอบครองทรัพยสิน หรือทำประโยชนในทรัพยสินของรฐั 
 

ผูจัดเก็บภาษี  - เทศบาล 

 - อบต. 

- กรุงเทพมหานคร 

- เมืองพัทยา 

การทำประโยชนในที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

เกษตรกรรม 

 ทำนา ทำไร ทำสวน เลี้ยงสัตวน้ำ เล้ียงสัตวและกิจกรรมอื่นตามที่ประกาศกำหนด 

ที่อยูอาศัย 

 ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ที่เจาของใชอยูอาศัย แบงเปน บานหลงัหลัก เจาของบาน/เจาของเฉพาะตัว

บานที่มีใน เอกสารกรรมสิทธิ์+ทะเบียนบาน (ไมจำเปนตองเปนเจาบาน บานหลังอ่ืน มีชื่อในโฉนดแตไมมีชื่อใน

ทะเบียนบาน 

 

 

 

 

 

/อื่นๆ... 
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อื่นฯ                

- พาณิชยกรรม 

- อุตสาหกรรม 

- โรงแรม 

- อพารเมนท 

- บานใหเชา 
- ฯลฯ             

                              

ที่วางเปลา/ไมทำประโยชนตามควรแกสภาพ 

ทิ้งท่ีดินไววางเปลาหรือไมทำประโยชนในปกอนหนา 

อัตราการชำระภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสราง 

อัตราที่จัดเก็บ 

เกษตร  

(บุคคลธรรมดายกเวน 50 ลบ.) 

มูลคา ลบ. อัตรา (%) 

 0 - 75 0.01 

75 - 100 0.03 

100 - 500 0.05 

500 – 1,000 0.07 

1,000 ขึ้นไป 0.1 

ที่อยูอาศยั 

มูลคา ลบ. บาน บาน+ที่ดิน หลังอื่น 

0 – 10 ยกเวน   

10 – 15 0.02 ยกเวน 0.02 

50 - 75 0.03 0.03 0.03 

75-100 0.05 0.05 0.05 

100ขึ้นไป 0.1 0.1 0.1 

/อื่นๆ/ที่รกรางวางเปลา... 
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อื่นๆ/ท่ีรกรางวางเปลา 

มูลคา ลบ. อัตรา (%) 

0 - 50 0.3 

50 – 200 0.4 

200 – 1,000 0.5 

1,000 – 5,000 0.6 

5,000 ขึ้นไป 0.7 

 

ขั้นตอนการเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

1. ขั้นตอนการเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   

               1.1 เอกสารที่ตองใชในการติดตอ  

                        - หนังสือแจงการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.6)  

               1.2 ขั้นตอนการใหบริการ  

                        - รับเอกสารหนังสือแจงการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.6)   

                        - ตรวจสอบเอกสาร  

                        - ออกใบเสรจ็รับเงิน 

                        - ชำระภาษีตามประกาศขององคการบริหารสวนตำบลวังชมภู  

คาธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

เก็บคาธรรมเนียมรายป ปละ 120 บาท ภายในปงบประมาณนั้นๆชำระไดท่ี อบต.วังชมภู  หรือการ

บริการจัดเก็บภาษีและคาธรรมเนียมนอกสถานที่ 

 

คาธรรมเนียมใบอนญุาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ติดตอเพ่ือขอตอใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพไดท่ีกองสาธารณสุขนำเอกสารมาชำระเงนิ

ที่งานพัฒนาและจัดเก็บรายไดที่ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู 

 

 


