
คูมือบริการประชาชน 

ระบบจดทะเบียนพาณิชย (กรมพฒันาธุรกิจการคา) 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มีผลใชบังคบัตั้งแตวันที่ 8 กุมภาพันธ พ.ศ. 2499 
และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 เปนฉบับแกไขเพ่ิมเติม เปนการแกไขกฎหมาย
วาดวยทะเบียนพาณชิย มีผลใชบังคับต้ังแตวันที่ 15 เมษายน พ.ศ. 2549  
 2. พระราชกฤษฎีกา กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
 3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ ๑๑) 
พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) 
พ.ศ. 2552 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งการตั้งสำนักงานทะเบียน
พาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 ลงวันที ่ 23 กันยายน 
2552 

ขั้นตอนการใหบริการประชาชน 

         
 
จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) เอกสารท่ีใช ไดแก  

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

3) สำเนาทะเบียนบาน 

4) กรณีผูประกอบการมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้

 หนังสือใหความยินยอมใชสถานที ่

 สำเนาทะเบียนบานหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ 

 สำเนาสัญญาเชา 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของสถานที่ 

 สำเนาทะเบียนบานเจาของสถานที่ 



5) กรณีมอบอำนาจ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้

 หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป             10 บาท 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผน

วีดิทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ตองมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให

เปนผูจำหนายหรือใหเชา จากเจาของลิขสิทธิ์  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส ตองมี แบบฟอรมเอกสารแนบทาย แบบ ทพ. 

 
จดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลง) เอกสารท่ีใช ไดแก 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

3) สำเนาทะเบียนบาน 

4) กรณีเปลี่ยนแปลงแกไขที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้

 หนังสือใหความยินยอมใชสถานที ่

 สำเนาทะเบียนบานหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ 

 สำเนาสัญญาเชา 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของสถานที่ 

 สำเนาทะเบียนบานเจาของสถานที่ 

5) กรณีมอบอำนาจ ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้

 หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป             10 บาท 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

6) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) 

 

จดทะเบียนพาณิชย (เลิก) เอกสารท่ีใช ไดแก 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

3) สำเนาทะเบียนบาน 

4) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) 

5) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจถึงแกกรรม 

 สำเนาใบมรณะบัตร 

 สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาท 

 กรณีมอบอำนาจ ตองแนบหนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป 10 บาท พรอมสำเนา

บัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 



 
ระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบัติงาน 

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม ใชเวลาประมาณ 30 – 40 นาที (ไมรวมเวลาในการออกสำรวจ
รานคา) 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาที 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาท ี
4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ใชเวลาประมาณ 20 – 30 นาท ี

 
ชองทางในการติดตอจดทะเบียนพาณิชย  

 ประชาชนสามารถจดทะเบียนพาณิชยไดที่ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภู  
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลวังชมภ ูโทรศัพท 056-771333 

www.wangchomphu.go.th/ 

E-Service One Stop Service ในเว็บไซต อบต.วังชมภ ู 

          ( https://www.wangchomphu.go.th/Pages/e_service ) 

 
 
คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย

ตามประเภทของการดำเนินการดังตอไปนี้ 
1.  จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

      2.  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
      3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
      4.  ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
      5.  ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
      6.  ขอใหเจาหนาที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณชิยกิจ ฉบับละ 30 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารครบถวนถูกตอง 

 
 
 

ขั้นตอนการใหบริการประชาชน 
 

งานทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
       
 
 
 
 

    
 

 
                                                                                                                                                                        

       

           
   

                                                                                 

   
 

 
           

 
        
       
           
       
 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ผูประกอบการยื่นเอกสาร 

ตอเจาหนาที่ 

ไม ใช 
เก็บคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่จัดเก็บ

ออกใบเสร็จ 

บันทึกขอมูลในระบบ

ทะเบียนพาณิชย 

พิมพ 

ใบทะเบียนพาณิชย 

เสนอนายทะเบียน 

จบ 

สงใบทะเบียนพาณิชยพรอม

ใบเสร็จรับเงินใหผูประกอบการ 


